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Guatemala, 21 de enero de 2014
Informe 09-2014

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzman

Viceministra del Fatrimanio Cultural v Natural
sSu Despacho.

Estimada Licenciada Chan:

Die la manera mas atanta me dirijo 2 usted con &l proposito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo astipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Profesionales ntimero 201-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
nimero 27-2014, correspondiente del 2 al 31 de enero del presente afo. y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando |2 factura nimero de serie B y correlativo 00032,

Actividades Realizadas:

1, Asesoria a personal del area financierg de las unidades de |a Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural, principaiments en el area de presupuesto,

! Revisian de CUR de compromiso, previo a ia aprobacion por parte de |a Jefatura
Financiera.

A Revisian de CUR de devengado,

4 Monitoreo de la gjecucion de ta cuota normal y de regularizacion correspondiente al
mes deg energ,

Elaboracian de cuadros solictados por UDAF schre la programacion de cuota
financiera, normal y de regularizacion para el primer cuatrimestre de 2014,

(]

& Andlisis del presupuesto del Grupo 0 "Servicios Personales™ de la Direccién General
del Patrimonio Cultural v Matural.

7 Revision de saldos para determinar la disponibilidad presupuestaria parz la
contratacion de persaonal.

B Apoyo en la Programacion inicial de Puestos del Renglon 029 "Otras remuneraciones
de personal temporal” de |z Direccion General del Patrimonic Cultural y Matural.

g, Elaboracian de |a Programacion Inicial de Puestos del Rengion 031 “Jornales” de la
Direccion General del Patrimonic Culiural y Natural,

10, Acompafiamiento a las unidades en |a elaboracion de modificaciones presupuestarias
con fa metodologia de presupuesto por resultados.

11 Elaboracion de propuestas de modificaciones preésupuestarias para regularizar
gsignaciones del Grupo 0 "Servicios Personales.



12. Elaboracién de informes financieros,
13, Apoyo en la supervision de tarjstas de control presupuestario.

14.  Participacion en reuniones de trabajo.

Resultados Obtenidos:
1. CUR de compromiso y devengado revisados.

2 Cuadros con la informacion de la cuota normal y de regularizacion para el primer
cuatrimestre 2014, enviados a UDAF,

3. Programacion Inicial de puestos del renglén 028 “Otras remuneraciones de personal
temporal”.

4. Programacion Inicial de puestos del renglén 031 "Jornales™

5. Comprobantes de Modificacion Presupuestaria enviados a UDAF para el tramite
correspondianta,

6. Tarjetas de control presupuestario revisadas.

7. Informes financieros entregados a la Jefatura del Departamento Financiero.




